Dr. von Ehrenwall’sche Klinik sucht ...

» B
Als erfolgreiches mittelstandisches Familienunternehmen versorgten wir seit 145 Jahre den
Landkreis Ahrweiler mit einem stationadren, teilstationdaren und ambulanten Behandlungsangebot.
Nach der Flutkatastrophe im Juli 2021 mussten die meisten Behandlungsangebote eingestellt
werden. Seit Anfang Mai 2022 freuen wir uns, in den Raumlichkeiten des historischen Altbaus
wieder Patienten zur stationaren psychiatrisch-psychotherapeutischen Behandlung aufnehmen
und behandeln zu konnen. Wenn Sie sich bei dieser spannenden und kreativen
Wiederaufbauarbeit beteiligen mochten, begriiRen wir Sie herzlich in unserem Team!

Zur Verstarkung unseres Teams in der Verwaltung suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt

Mitarbeiter fir den Empfang (m/w/d)
in Teilzeit (20 Stunden/Woche)

lhre Aufgaben...

. Erster Ansprechpartner fur Patienten, Mitarbeiter und Besucher

. Vermittlung von Telefongesprachen

. Uberwachung klinikrelevanter Regelungen

. Ausgabe von Spielgeraten, Parkchips, Namensschildern, Schlisseln, Paketannahme

. Ubernahme von Verwaltungsaufgaben

lhr Profil...

. Ausbildung/ Erfahrung im Rezeptions- / Empfangsbereich winschenswert

. Respekt- und verstandnisvoller Umgang mit Patienten und Mitarbeitern

. Bereitschaft in Wechselschicht (Frih- und Spatdienst) sowie an den Wochenenden und Feiertagen
zu arbeiten

. Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office - Programmen

. Kommunikationsfahigkeit, Belastbarkeit, absolute Zuverlassigkeit, Teamgeist,

. Kooperationsfahigkeit und Organisationsgeschick
Unser Angebot liberzeugt durch...

. eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit

. ein tolles und motiviertes Team

. ein umfassendes Einarbeitungskonzept

. eine von Wertschatzung getragene Atmosphare im Haus

. vielseitige Weiterbildungsangebote
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Tel. 02641-386-530 53474 Bad Neuenahr_ Ahrweiler Wir freuen uns schon auf Sie!
Gerne auch per E-Mail an:

Andrea.Stock@ehrenwall.de Andrea.Stock@ehrenwall.de www.ehrenwall.de



