
Zur Verstärkung unseres Teams in der Verwaltung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Mitarbeiter im Stationssekretariate (m/w/d) 
in Vollzeit (39 Stunden/Woche) 

Ihre Aufgaben…  
• Selbstständige Durchführung aller organisatorischen und administrativen Sekretariatsaufgaben 

• Teilnahme an Teamsitzungen, Visiten, Übergaben 

• Terminkoordination 

• Unterstützung des Behandlungsteams 

• Abschluss von Patientenakten 

• Vor– und Nacharbeiten von Besprechungen 

• Übernahme der Laborvertretung 

Ihr Profil… 
• Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/r  

• Berufliche Erfahrung im Gesundheitswesen 

• Respekt- und verständnisvoller Umgang mit Patienten und Mitarbeitern 

• Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office - Programmen 

• Kommunikationsfähigkeit, Belastbarkeit, absolute Zuverlässigkeit, Teamgeist, 

• Kooperationsfähigkeit und Organisationsgeschick 

Unser Angebot überzeugt durch... 
• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

• ein tolles und motiviertes Team 

• eine ausführliche Einarbeitung durch einen Mentor 

• regelmäßige innerbetriebliche Fortbildungen 

IHRE ANSPRECHPARTNERIN: 
 

Andrea Stock 

Leitung Patientenmanagement 
 

Tel. 02641-386-530 

Andrea.Stock@ehrenwall.de 

BEWERBUNG AN: 
 

Dr. von Ehrenwall`sche Klinik 
Andrea Stock 
Leitung Patientenmanagement 
Walporzheimer Straße 2 
53474 Bad Neuenahr – Ahrweiler 
Gerne auch per E-Mail an: 
Andrea.Stock@ehrenwall.de 

AHRWEILER UND UMGEBUNG 
 

www.bad-neuenahr-ahrweiler.de 

www.ahrtal.de 

Wir freuen uns schon auf Sie!

www.ehrenwall.de 

       Dr. von Ehrenwall´sche Klinik sucht ... 

Ihre Ansprechpartnerin: 

Heike Heideck 
Verwaltungsdirektorin 

PFLEGEFACHKRÄFTE (M/W) 

 

Als erfolgreiches mittelständisches Familienunternehmen versorgten wir seit 145 Jahre den 

Landkreis Ahrweiler mit einem stationären, teilstationären und ambulanten Behandlungsangebot.  

Nach der Flutkatastrophe im Juli 2021 mussten die  meisten Behandlungsangebote eingestellt 

werden. Seit Anfang Mai  2022 freuen wir uns, in den Räumlichkeiten des historischen Altbaus 

wieder Patienten zur stationären psychiatrisch-psychotherapeutischen Behandlung aufnehmen 

und behandeln zu können. Wenn Sie sich bei dieser spannenden und kreativen 

Wiederaufbauarbeit beteiligen möchten, begrüßen wir Sie herzlich in unserem Team! 

MITARBEITER IM STATIONSSEKRETARIAT 


